ISTRUZIONI PER LA  RIPRESA SCRUTINIO FINALE SUL PORTALE ARGO – DOCENTI COORDINATORI
1. Accedere dal browser Mozilla Firefox su www.portaleargo.it
2. cliccare su Argo Scrutinio Web e inserire utente e password (la funzione di ripresa dello scrutinio è attiva solo per i coordinatori di classe)

3. Dal menù Curriculum - Ripresa dello scrutinio selezionare la classe. Se nella finestra che compare in alto a destra è indicato l’A.S. 2014/2015 cliccare di fianco sulla freccia verso il basso per far comparire  l’A.S. 2013/2014. E' possibile ricercare la classe selezionando il corso di insegnamento oppure selezionando l'intestazione della scuola sul lato sinistro.

4. Una volta aperto il tabellone selezionare il nominativo di ciascun alunno. Selezionando il nominativo di un alunno è necessario cambiare i voti (modificare naturalmente solo i voti insufficienti), attribuire la media, il credito scolastico (solo classi 3° e 4°)  e cambiare l'esito (OBBLIGATORIO: scegliere promosso a settembre o non promosso a settembre). Una volta apportate le modifiche ricordarsi di salvare dall'apposita icona (floppy). Ogni materia ha due colonne P e V. La colonna P è la proposta attribuita durante lo scrutinio di giugno (NON È POSSIBILE MODIFICARLA). La colonna V è il voto definitivo attribuito durante la ripresa dello scrutinio (DA MODIFICARE).

5. Una volte apportate le modifiche è possibile accedere alla stampa del verbale dall'apposita icona (WORD); è possibile scegliere il tipo di verbale da stampare (VERBALI SCRUTINIO FINALE-RIPRESA DELLO SCRUTINIO). E' NECESSARIO modificare il documento prima della stampa (fare attenzione soprattutto ai componenti della commissione indicando i sostituti, ricordarsi di scrivere gli alunni promossi e quelli non promossi). Per stampare il verbale cliccare sulla icona della stampante, verrà generato un file pdf  che dovrà essere mandato in stampa. Volendo, è possibile esportare il verbale su Word cliccando, con il documento aperto, sull'icona seleziona tutto (l’ultima dell’ultima barra degli strumenti della finestra), e successivamente cliccando sulla combinazione di tasti CTRL+C e dopo aver aperto un nuovo documento di word cliccando CTRL+V.

6. (DA USARE SOLO IN CASI ECCEZIONALI) Per stampare il tabellone voti, dal menù stampe - tabellone voti, scegliere la classe e successivamente il modello di tabellone. Per stampare il tabellone con solo alcuni alunni, nella finestra di scelta del modello da stampare spuntare l'opzione Filtro manuale; nella finestra seguente spuntare solo gli alunni da riportare nella stampa.

ASSOLUTAMENTE IMPORTANTE: AL TERMINE DELLE OPERAZIONI CLICCARE SULL'ICONA RIPORTA ESITO E MEDIA NELLE SCHEDE ANNUALI NELLA FINESTRA DELLA CLASSE (LA SECONDA DELLA BARRA)
