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Oggetto: accettazione cotrispondenza.

Le SSLL. sono autotizzate ad accettare la corrispondenza in entrata e a tilasciare, su richiesta,
apposita ricevuta di consegna.

Particolare attenzione deve essere posta nell’accettazione:
¢ non deve essere accettata corrispondenza senza data o con data non coincidente con quella della
consegna
* non deve essere accettata corrispondenza senza firma o con firma in copia;
* non deve essere accettata corrispondenza intestara ai dipendenti.

I dipendenti, che leggono per conoscenza, in considetazione del fatto che I'Ufficio protocollo ¢ ubicato
presso PUfficio personale, sono mvitati a consegnare la corrispondenza al collaboratori scolastici
autotizzati.




