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OGGETTO: DISPOSIZIONI RELATIVE ALL’ANNO SCOLASTICO 2017/18 IL
PERSONALE DOCENTE, EDUCATIVO E ATA - RETTIFICA.

In riferimento alla nostra prot. n. 14593 del 13/09/2017, di pari oggetto, si comunicano a parziale
rettifica, le presenti disposizioni:

1. ACCOGLIENZA, ASSISTENZA, VIGILANZA ALUNNI
Come prevede il CCNL del/ Comparto Scuola 2006/09 all'art.29 comma 5 “per assicurare
I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all’'uscita degli alunni medesimi “.
Cio vale anche quando I'attivita didattica del docente non ha inizio con la prima ora.

Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, tutti gli insegnanti sono tenuti a
garantire la sorveglianza degli alunni 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni/attivita e fino al
termine delle stesse. Gli educatori smontanti dal servizio notturno, accompagneranno gli
allievi convittori/trici nel corridoio della scuola, da dove gli stessi raggiungeranno le rispettive
classi di appartenenza e si accerteranno che gli alunni esterni o frequentanti il plesso IPIA
lascino il convitto in tempo utile per raggiungere le rispettive scuole.

| docenti dell’ultima ora sono tenuti ad accompagnare gli alunni all’uscita della scuola
fino alla porta di Via IV Novembre ( per le cl. 1*-2” e 3*sez. IPSSAR).

Il personale incaricato dal DS provvede, quindici minuti circa prima del termine delle lezioni, a
riportare e mettere in carica i pc portatili nell'apposito armadio in sala docenti o, in caso di
aula munita di armadietto porta PC, a chiudere I'armadietto e riporre le chiavi nella bacheca
in sala docenti.

Gli educatori in servizio preposti al convitto e semiconvitto attenderanno gli allievi convittori e
semiconvittori negli ambienti prestabiliti per le attivita educative.

Tutti i docenti e il personale in servizio sono tenuti alla sorveglianza sugli alunni. Nel
momento di passaggio da un docente all’altro deve essere inoltre garantita la presenza
del docente in aula che deve fare in modo che gli alunni non si riversino nei corridoi.
Pertanto, & necessario che i docenti si organizzino in modo tale da assicurare la
sorveglianza di competenza.

Nei cambi di ora, in caso di momentanea assenza del docente, il personale non
docente in servizio dovra garantire la sorveglianza degli alunni. (art. 29, comma 5 e
art. 47 del CCNL 2006-2009).




comunicati per iscritto ai docenti collaboratori della scrivente e, salvo diverse disposizioni
scritte, sono da considerarsi autorizzati. | cambi di orario che prevedano una variazione del
monte ore annuale delle discipline non verranno autorizzati (art.25, comma 4 del D.Ilgs n°
165 del 30 marzo 2001 e art. n° 21, comma 8 della legge n° 59 del 15 marzo 1997). Le
richieste vanno sempre protocollate. '

5. SVOLGIMENTO ORE DI SUPPLENZA PERSONALE DOCENTE
| docenti destinatari di incarichi di supplenza sono tenuti a svolgere nelle classi le normali
attivitd didattiche relative alla propria disciplina, tranne i docenti tecnico pratici di indirizzo
diverso i quali sono comunque tenuti a svolgere attivita di carattere culturale.

6. SVOLGIMENTO DI SUPPLENZA PERSONALE EDUCATIVO
In caso di assenza degli educatori ove non sia possibile la nomina d| un supplente, i gruppi
di allievi saranno assegnati agli altri educatori in servizio.
Per il servizio notturno sard utilizzato I'educatore in servizio nei due pomeriggi coincidenti
con la notte.

7. PRESENZA IN CLASSE DEGLI ALUNNI H

Gli alunni H ed i rispettivi docenti sono da considerarsi parte integrante della classe. In

questa ottica i docenti curriculari, anche in assenza del docente di sostegno, sono invitati a
fare in modo che gli alunni H sianc presenti in classe e svolgano una regolare lezione
assieme. ai compagni di classe.

8. COLLABORAZIONE TRA PERSONALE DOCENTE ED EDUCATIVO (SOLO
IPSSAR)

In considerazione della presenza degli alunni convittori e semiconvittori che permangono in
questa istituzione anche nelle ore di studio, si invitano docenti e personale educativo alla pit
stretta collaborazione. A tal fine i docenti sono pregati di dare tempestiva comunicazione
relativamente a fatti di notevole rilievo, che riguardano 'andamento didattico-disciplinare
degli alunni convittori @ semiconvittori {(referenti per 'IPSSAR sono i coordinatori di classe,
per il convitto maschile istitutore De Biase, convitto femminile |st|tutnce La Porta e per il
semiconvitto istitutore Travaglio).

La presente va firmata per presa visione da tutto il personale in servizio e copia della
stessa va affissa all’'albo di tutte le sedi di pertinenza e pubblicata sul sito web scolastico
affinché ne possa prendere visione anche il personale supplente.

Il presente documento rimane in vigore per l'intero anno scolastico 2017/2018 e comungue
sino alla sua modifica. All'occorrenza saranno fornite ulteriori specifiche indicazioni.
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